
มาตรฐานการปฏิบตัิงานการขอพระราชทานเพลิงศพ 

ขั้นตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลาท่ีกําหนด หมายเหตุ 

- ช้ีแจงรายละเอียดใหเจาภาพหรือทายาทของผู

ประสงคจะขอพระราชทานเพลิงศพ  

- ตรวจสอบประวัติของผูถึงแกกรรม และหลักฐาน

ตาง ๆ ท่ีใชประกอบคําขอพระราชทานเพลิงศพ 

- ราง/พิมพ/ตรวจทาน หนังสือ ถึงสํานักพระราชวัง 

นําเสนอกรมฯ พิจารณาลงนาม 

- หลังจากกรมฯ พิจารณาลงนามแลว จดัเอกสารและ

หลักฐานตาง ๆ สงใหทายาทผูขอฯ เพื่อดาํเนินการ

ตอไป 

30 นาที/ราย 

 

 

30 นาที/ราย 

 

 

40 นาที/ราย 

 

 

10 นาที/ราย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานการขอรับบําเหน็จบํานาญ 

ขั้นตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลาท่ีกําหนด หมายเหตุ 

-  ตรวจสอบประวัติ  ใหคําปรึกษา แนะนําใน

รายละเอียดเก่ียวกับข้ันตอนการยื่นแบบฯ, การกรอก

รายการแบบคําขอและหลักฐานตาง ๆ ท่ีจะตองใช

ประกอบ 

- รับหนังสือพรอมตรวจสอบรายละเอียดการกรอก

รายการแบบ   คําขอ และหลักฐานตางๆ  

- ราง/พิมพ/ตรวจทาน รายละเอียดในแบบคําขอฯ  

และตรวจสอบหลักฐาน ตาง ๆ กอนนําเสนอกรมฯ 

พิจารณา ลงนาม 

- หลังจากกรมฯ พิจารณาลงนามแลว จะตอง       

ตรวจสอบรายละเอียดกอนสงกรมบัญชีกลาง 

- รับหนังสือส่ังจายของกรมบัญชีกลาง 

- สงหนังสือส่ังจายไปยังกลุมบริหารงานคลังเพื่อ

ดําเนินการตอไป 

60 นาที/ราย 

 

 

 

15 นาที/ราย 

 

90 นาที/ราย 

 

 

5 นาที/ราย  

 

5 นาที/ราย 

5 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



         ขั้นตอนการขอพระราชทานเพลิงศพ 

 

 

ผูบริหาร 

      

 

 

เจาหนาที่ 

ผูปฏิบัติ 

 

 

 

    

 
 

ผูรับบริการ 

 

 

 

    

 

 

 

หนวยงาน 

ภายนอก 

     

 

  60 นาที 40  นาที  10  นาที  

กลุมบริหารงานบุคคล   

สํานักบริหารกลาง 

เจาภาพหรือทายาทผู

ประสงคขอ

พระราชทานเพลิงศพ 

ชี้แจงรายละเอียด

และตรวจสอบ

ประวัติของผูถึงแก

กรรมพรอมหลักฐาน

ที่ใช

รางหนังสือถึงสํานัก

พระราชวังเสนอกรมฯ 

ผานผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับ 

พิจารณาลงนาม

และใหดําเนิน

การตอไป 

จัดเอกสารและ

หลักฐานตาง ๆ สง

ใหทายาท

ดําเนินการตอไป 

สํานัก

พระราชวัง 

ทายาทรับหนังสือเพื่อ

ดําเนินการตอไป 




