
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แนวทางการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

กรมอุตุนิยมวิทยา 

กลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม กรมอุตุนิยมวิทยา  



ค ำน ำ 
 

 แนวทางการใช้ทรัพย์สินของทางราชการกรมอุตุนิยมวิทยา โดยมีวัตถุประสงค์
เพ่ือให้หน่วยงานในสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยา ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และแนวทางการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการกรมอุตุนิยมวิทยา และเพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม 
 

   กลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะมีประโยชน์ต่อ
ผู้ปฏิบัติงานได้อย่างชัดเจน ถูกต้อง และเหมาะสมในการปฏิบัติงานต่อไป 

 
 

กลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม กรมอุตุนิยมวิทยา 
เดือนพฤษภาคม 2566 
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แนวทางการใช้ทรัพย์สินของทางราชการส าหรับหน่วยงานกรมอุตุนิยมวิทยา  
 
 

หลักการและเหตุผล 
       ตามที่กรมอุตุนิยมวิทยา ได้เข้าร่วมประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงาน ของหน่วยงานภาครัฐ 
(ITA) โดยใช้แนวทางและเครื่องมือการประเมินที่ส านักงาน ป.ป.ช. ก าหนด เพ่ือพัฒนา และปรับปรุงกระบวนงาน
เรื่องคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน และเพ่ือเตรียมความพร้อมรับการประเมินผลระดับ
คุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน นั้น 

            กลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม ได้จัดท าแนวทางการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ กรมอุตุนิยมวิทยา 
เพ่ือให้การปฏิบัติราชการเป็นไปตามแนวทางในการใช้ทรัพย์สินของราชการได้อย่างถูกต้องให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน
ได้รับทราบและยึดถือปฏิบัติ และส่งเสริมให้การใช้ทรัพย์สินของราชการเป็นไปอย่างถูกต้อง มีความสะดวกและมี
การก ากับดูแลและตรวจสอบการใช้ทรัพย์สินของราชการอย่างสม่ าเสมอ เพื่อป้องกันไม่ให้เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานมี
การใช้ทรัพย์สินของราชการเพ่ือประโยชน์ส่วนตน  
 
 

วัตถุประสงค์ 
   เพ่ือให้หน่วยงานและเจ้าหน้าที่ในสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยาทราบหลักเกณฑ์และแนวทางการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการ ซึ่งเป็นทรัพย์สินที่อยู่ในความครอบครองดูแลของกรมอุตุนิยมวิทยาไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่าง
ถูกต้อง อีกทั้งป้องกันการสูญหายของทรัพย์สินของทางราชการ ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
 

ข้อกฎหมายและระเบียบ 
        พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
                  มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้ 
                  “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา 
และการจ าหน่ายพัสดุ 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
  (หมวด 9 การบริหารพัสดุ ส่วนที่ 2 การยืม) 
                   ข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะกระท ามิได้ 
                   ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผล
และก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
                   (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
                   (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
หน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
                   ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย 
หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคา
ที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
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                     (1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังก าหนด 
                     (2) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา 
แล้วแต่กรณี ก าหนด 
                     (3) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
                    ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะ เมื่อหน่วยงานของรัฐ
ผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ 
พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร 
ทั้งนี ้โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิดและปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงาน
ของรัฐผู้ให้ยืม 
                    ข้อ 211 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วันนับแต่วันครบก าหนด 
 
 

ค านิยาม 
  “พัสดุประเภทใช้คงรูป” หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม 
ได้แก่ ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
              “พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง” หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไป 
หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
              “ผู้ยืม” หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปเพ่ือใช้ประโยชน์ของทางราชการ 
              “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมตรวจสอบพัสดุเพ่ือการยืมทรัพย์สิน
ของทางราชการ 
              “หน่วยงาน” หมายถึง หน่วยงานในสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยา ที่มีฐานะเป็นกองหรือเทียบเท่ากอง 
กลุ่มตรวจสอบภายใน กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร  
             “หัวหน้าหน่วยงาน” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยา ที่มีฐานะเป็นกอง หรือ
เทียบเท่ากอง กลุ่มตรวจสอบภายใน กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร 
             “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม” หมายถึง อธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยา หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
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แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
                การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็น และสถานที ่
ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 
                       1.  การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
                     2. การให้บุคคลยืม 
                         - ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานในสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยา ให้หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น 
        เป็นผู้อนุมัติ 
                             - ยืมใช้นอกสถานที่ของหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
                     3. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต / ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับหน่วยงานผู้ยืมทราบ 
                     4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน 
นับแต่วันครบก าหนด 
                     5. หากผู้ยืมมีความประสงค์ที่จะยืมพัสดุต่อ ให้ท าหลักฐานการยืมใหม่ 
 
 

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
                     1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิด
ช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบ
ชดใช้ ตามหนังสือหรือข้อตกลงที่ก าหนดไว้ 
                        2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกันส่งคืนให้ผู้ให้ยืม
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม 
                         3. เมื่อหน่วยงานได้รับคืนพัสดุจากผู้ยืมเรียบร้อยแล้ว ให้ส าเนาใบคืนพัสดุมาให้ส านักงานเลขานุการกรมทราบ 

กรณีไม่ได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วันท าการนับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าหน่วยพัสดุ รายงาน
ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมทราบเพื่อสั่งการต่อไป 
 
 

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
               1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
                     1.1 หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสด ุท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยา 

                        1.2 หน่วยงานสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยาที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุ 
และกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ เสนอเรื่องให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
                        1.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน
สังกัดกรมอุตุนิยมวิทยาที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามเอกสารใบยืมพัสดุ 
                        1.4 เจ้าหน้าที่พัสดุประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามก ากับ
ในเอกสารใบยืมพัสดุ 
                     1.5 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยาผู้ให้ยืม 
เมื่อครบก าหนด 
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        1.5.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานสังกัดกรมอุตุนิยมวิทยาที่รับผิดชอบตรวจสอบพัสดุที่คืน
ว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
 1.5.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานของรัฐที่ยืม และ
เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบรับคืน ลงชื่อก ากับในเอกสารใบยืม พัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย พร้อมจัดเก็บ 
 

 2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรมอุตุนิยมวิทยา                 
มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
                    2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรมอุตุนิยมวิทยาที่มีความประสงค์ยืม
พัสดุ ให้เขียนแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ 
                    2.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ ให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง
ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
                    2.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้วให้
เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามเอกสารใบยืมพัสดุ 
                    2.4 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามก ากับ ในเอกสาร
ใบยืมพัสดุ 
                    2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสด ุส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมือ่ครบก าหนด 
                          2.5.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
                          2.5.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานที่ยืมและ
เจ้าหน้าที่พัสดุที่รับผิดชอบรับคืน ลงชื่อก ากับในเอกสารใบยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย พร้อมจัดเก็บ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1.หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมรับหนังสือจาก 

                      หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์จะยืมพัสด ุ

                
             2.เจ้าหน้าที่พสัดุของหน่วยงานผู้ให้ยืมตรวจสอบ 
          และกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยพสัดุ 

ไม่อนุมัติ 

3.หัวหน้าหน่วยพัสดุเสนอหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐ 

ผู้ให้ยืม พิจารณาอนุมัต ิ

อนุมัติ 
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ผังขั้นตอนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของกรมอุตุนิยมวทิยา 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.เมื่อไดร้ับพัสดคุืน ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุตรวจสอบ 
และจัดเก็บพัสด ุ

 
4.เจ้าหน้าท่ีพัสดสุ่งมอบพัสดุให้หน่วยงานของรัฐผู้ยืม 



 
 

1.หน่วยงานผู้ยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสด ุ

                
             2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานผู้ให้ยืมตรวจสอบ 
                   แบบฟอร์มและเสนอหัวหน้าหน่วยพัสด ุ

ไม่อนุมัติ 

3.หัวหน้าหน่วยพัสดเุสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

ผู้ให้ยืม พิจารณาอนุมตั ิ

อนุมัติ 
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ผังขัน้ตอนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของกรมอุตนุิยมวิทยา 
(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที)่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.เมื่อไดร้ับพัสดคุืน ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุตรวจสอบ 
และจัดเก็บพัสด ุ

 
4.เจ้าหน้าท่ีพัสดสุ่งมอบพัสดุให้หน่วยงานผู้ยืม 
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เอกสารที่ใช้ประกอบการยืมพัสด ุ
 1.  กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีดังนี ้
       1.1 หนังสือจากหน่วยงานของรัฐ ที่มีความประสงค์จะยืมพัสดุ 

1.2 แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของกรมอุตุนิยมวิทยา 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) และสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จากเว็บไซต์กลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม 
  2.  กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ มีดังนี ้
                2.1 หนังสือจากหน่วยงาน ที่มีความประสงค์จะยืมพัสดุ 
            2.2 แบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของกลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม (การให้บุคคล
ยืมใช้ภายในหรือยืมไปใช้นอกสถานที่) และสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้จากเว็บไซต์กลุ่มบริหารพัสดุ ส านักงานเลขานุการกรม 
 
 

การก ากับติดตามการด าเนินงาน 
      หัวหน้าหน่วยพัสดุของหน่วยงานผู้ให้ยืม มีการตรวจสอบรายการยืมและคืนพัสดุทุกสิ้นเดือน และจัดท า
รายงานสรุปในทุกรายไตรมาส (เป็นรายงานแบบสะสม) ส่งให้ส านักงานเลขานุการกรมทราบ 
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ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใชส้ิ้นเปลืองของกรมอุตุนิยมวิทยา 
(การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

 
                                                                                           หน่วยงาน................................................................... 

                                                                                           วันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ.................... 

ตามที่หน่วยงาน.................................................................................................................................................... 
มีหนังสือ ที.่............................................................................ลงวันท่ี.................................................................................................. 
เรื่อ........................................................................................................................................................................................................ 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดุของ...........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ………..……………...……………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………… 

ตั้งแต่วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันท่ี.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี ้

          
           ตามรายการที่ยืมข้างต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเป็นอยา่งด ีและส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรยีบรอ้ย หากเกิดการช ารุด หรือ 
ใช้การไม่ได ้หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะจัดการแกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาดลักษณะและคณุภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยมื ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด
ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี ้จะส่งคืนพัสด ุในวันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ.................... 
เสนอ ผ่านหัวหน้าหน่วยพัสดุ       ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว..............................................................เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
 

ลงช่ือ.........................................................หัวหน้าหน่วยพัสด ุ               ลงช่ือ.........................................................ผู้อนุมัต ิ
      (......................................................)                                              (.......................................................) 
ต าแหน่ง ...................................................                                      ต าแหน่ง .................................................. 

     ได้รับพัสดุจากหน่วยงานแล้วเมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ............................................................ 
 

ลงช่ือ.........................................................ผู้ยืมพสัด/ุผู้รับของแทน                ลงช่ือ.........................................................ผู้จ่ายพัสด ุ
       (......................................................)                                                  (......................................................) 
ต าแหน่ง....................................................                                            ต าแหน่ง.................................................... 

 ได้ส่งคืนพัสดุแล้วเมื่อวันท่ี................เดือน................................พ.ศ.................................................................... 
 

ลงช่ือ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสด ุ                          ลงช่ือ.........................................................ผู้รับคืนพัสด ุ
      (......................................................)                                                 (......................................................) 
ต าแหน่ง....................................................                                         ต าแหน่ง.................................................... 

หมายเหตุ 
1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
2. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าท่ีแทนมีหน้าท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีครบก าหนด 

ล าดับที่ รายการ จ านวน/ 
หน่วย 

   รหัสครุภัณฑ์ รห ัสส ินทรัพย์ใน 
ระบบ GFMIS 

     หมายเหตุ 
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ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปของกรมอุตุนิยมวิทยา 
(การให้บุคคลยืมใช้ภายในหนว่ยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่)                                                                                                  

                                                                                         หน่วยงาน................................................................... 
                                                                                           วันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ.................... 

ตามที่หน่วยงาน..................................................................................................................................................... 
มีหนังสือ ที.่............................................................................ลงวันท่ี.................................................................................................. 
เรื่อ........................................................................................................................................................................................................ 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดุของ...........................................................................วัตถุประสงค์เพื่อ………..……………...……………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………… 

ตั้งแต่วันท่ี..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันท่ี.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี ้

          
     ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างด ีและส่งคนืให้ในสภาพที่ใช้การไดเ้รียบร้อย หากเกิดการช ารุด 
หรือใช้การไมไ่ด ้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจดัการแกไ้ขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท 
ชนิดขนาดลักษณะและคณุภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยมื ตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนดข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี ้ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสด ุในวันท่ี...........เดอืน......................พ.ศ.............. 
 

ลงชื่อ.........................................................หัวหนา้หนว่ยพัสด ุ               ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
             (......................................................)                                              (.......................................................) 
           ต าแหน่ง ...................................................                                      ต าแหน่ง .................................................. 

เสนอ ผ่านหัวหน้าหนว่ยพัสดุ ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว..............................................................เจ้าหน้าทีพ่ัสดุ 
             ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน 
             ยืมใช้นอกสถานที ่

ลงชื่อ.........................................................หัวหนา้หนว่ยพัสด ุ               ลงชื่อ.........................................................ผู้อนุมัติ 
            (......................................................)                                              (...................... .................................) 
          ต าแหน่ง ...................................................                                      ต าแหน่ง .................................................. 

     ได้รับพัสดุจากหน่วยงานแลว้เมื่อวันที่................เดือน..................................พ.ศ............................................................ 
ลงชื่อ.........................................................ผู้ยืมพัสด/ุผู้รับของแทน                ลงชื่อ.........................................................ผู้จ่ายพัสด ุ

              (......................................................)                                                  (......................................................) 
          ต าแหน่ง....................................................                                            ต าแหน่ง.................................................... 

 ได้ส่งคืนพัสดุแล้วเมื่อวันที่................เดือน................................พ.ศ.................................................................... 
ลงชื่อ.........................................................ผู้ส่งคืนพัสดุ                           ลงชื่อ.........................................................ผู้รับคืนพัสดุ 

              (......................................................)                                                 (......................................................) 
            ต าแหน่ง....................................................                                         ต าแหน่ง.................................................... 

หมายเหต ุ
1. ผู้อนุมัติ ได้แก่ หัวหนา้หนว่ยงานของรัฐผู้ให้ยืม หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
2. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมหีน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วนัที่ครบก าหนด 

ล าดับที่ รายการ จ านวน/ 
หน่วย 

   รหัสครุภัณฑ์ รห ัสส ินทรัพย์ใน 
ระบบ GFMIS 

     หมายเหตุ 

      

      

      



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Infographic ขั้นตอนการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบรายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ (ทุกรายไตรมาส) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



พัสดุประเภทใช้คงรูป 
(ประเภทครุภัณฑ์) 

ชื่อประเภทครุภัณฑ์ 
1. ครุภัณฑ์ส านักงาน 
2. ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
3. ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
4. ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
5. ครุภัณฑ์การเกษตร 
6. ครุภัณฑ์โรงงาน 
7. ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
8. ครุภัณฑ์ส ารวจ 
9. ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
10.ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
11.ครุภัณฑ์การศึกษา 
12.ครุภัณฑ์งานบ้านงานครัว 
13.ครุภัณฑ์สนาม 
14.ครุภัณฑ์อ่ืน 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ส านักงาน 
- โต๊ะ - เครื่องท าลายเอกสาร 
- โต๊ะท างาน - เครื่องเจาะกระดาษและเข้าเล่ม 
- โต๊ะพิมพ์ดีด - เครื่องบันทึกเงินสด 
- โต๊ะประชุม - เครื่องปรับอากาศ 
- โต๊ะวางเครื่องคอมพิวเตอร์ - เครื่องกรองอากาศ 
- โต๊ะวางเครื่องพิมพ์ - พัดลม รวมถึงพัดลมระบายอากาศ 
- โต๊ะเขียนแบบ - เครื่องดูดฝุ่น 
- โต๊ะอเนกประสงค์ - เครื่องขัดพ้ืน 
- โต๊ะอาหาร - รถเข็น 
- โต๊ะหมู่บูชา - เคาน์เตอร์ 
- ชุดรับแขก - ตู้โทรศัพท์ 
- เก้าอ้ี - เครื่องโทรศัพท์พื้นฐาน 
- เก้าอ้ีท างาน - เครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
- เก้าอ้ีฟังค าบรรยาย - เครื่องพิมพ์ดีด 
- เก้าอ้ีเขียนแบบ - เครื่องค านวณ 
- เก้าอ้ีส าหรับเจ้าหน้าที่คอมพิวเตอร์ - เครื่องโทรภาพ หรือโทรสาร 
- ตู้ - เครื่องถ่ายเอกสาร 
- ตู้ไม้ - เครื่องพิมพ์ส าเนาระบบดิจิตอล 
- ตู้เหล็ก - เครื่องอัดส าเนา 
- ถังน้ า - ตู้เก็บแผนที่ 
- ตู้นิรภัย - ตู้โชว ์
- ตู้เก็บเอกสาร - ชั้นวางเอกสาร 



ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
- รถยนต์นั่ง - รถบรรทุก 
- รถยนต์โดยสาร - หลังคารถบรรทุก 
- รถยกของ - รถกระบะเทท้าย 
- รถปั้นจั่น - รถบรรทุกน้ ามัน 
- รถเทรลเลอร์ - รถบรรทุกน้ า 
- เรือยนต ์- รถบรรทุกขยะ 
- รถจักรยานยนต์ - เครื่องยนต์ (ยกเครื่องใหม่) 
- รถจักรยาน - ลิฟต ์
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 
- เครื่องก าเนิดไฟฟ้า - เครื่องเล่นวีซีดี/ดีวีดี 
- หม้อแปลงไฟฟ้า - ไมโครโฟน 
- เครื่องขยายเสียง - เครื่องวัดความถี่คลื่นวิทยุ 
- เครื่องบันทึกเสียง - เครื่องอัดส าเนาเทป 
- เครื่องเล่นแผ่นเสียง - เครื่องถอดเทป 
- เครื่องรับส่งวิทยุ - วิทยุ-เทป 
- เครื่องชาร์จแบตเตอรี่ 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
- กล้องถ่ายรูป - โทรทัศน์ 
- กล้องถ่ายภาพยนตร์ - เครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ 
- กล้องถ่ายวีดีโอ - เครื่องเทปซิงโครไนซ์ 
- เครื่องอัดและขยายภาพ - ไฟแวบ 
- เครื่องฉายภาพยนตร์ - จอภาพ 
- เครื่องฉายสไลด์ - เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ 
- เครื่องวีดีโอ - เครื่องฉายภาพจากสัญญาณวีดีโอ 
- เครื่องตัดต่อภาพ - โคมไฟถ่ายภาพและวีดีโอ 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์การเกษตร 
- รถไถ - เครื่องนวดธัญพืช 
- รถแทรกเตอร์ - เครื่องสีข้าว 
- เครื่องพ่นยา - เครื่องสีฝัด 
- เครือ่งชั่ง - เครื่องเก็บเก่ียวข้าวโพด ข้าวฟ่าง 
- เครื่องรดน้ า - ตู้เก็บเมล็ดพันธุ์ 
- เครื่องสูบน้ า - เครื่องนับเมล็ดพืช 
- เครื่องเกลี่ยหญ้า - เครื่องหยอดหรือหว่านเมล็ดพันธุ์ 
- เครื่องคราดหญ้า - เครื่องท าความสะอาดเมล็ดพันธุ์ 
- เครื่องตัดหญ้า - เครื่องกระเทาะเมล็ดพันธุ์ 
- เครื่องหว่านปุ๋ย - เครื่องผสมยาคลุกเมล็ดพันธุ์ 
- เครื่องยกร่อง - เครื่องบดและผสมอาหารสัตว์ 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์โรงงาน 
- แท่นพิมพ์ - เครื่องอัดฉีดเครื่องจักร 



- เครื่องพิมพ์แบบ - เครื่องตัดเหล็ก 
- ถังเก็บเชื้อเพลิง - เครื่องตัดโลหะ 
- หัวเชื่อมแก๊ส - เครื่องเจีย หรือตัด 
- เครื่องเขียนโลหะด้วยไฟฟ้า - เครื่องพับและม้วนเหล็ก 
- เครื่องจักรกล - เครื่องปั๊มน้ ามันไฟฟ้า 
- เครื่องจักรไอน้ า - เครื่องล้างท าความสะอาดเครื่องยนต์ 
- เครื่องดูดลม - เครื่องตรวจทุ่นโดนาโม 
- เครื่องปั๊ม/เป่าลม - เครื่องตีตราและอัดแบบ 
- เครื่องถอดและต่อโซ่ - เลื่อยวงเดือนไฟฟ้า 
- แท่นกลึง - สว่านไฟฟ้า 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
- ท่อจ่ายน้ า หัวดับเพลิง - เครื่องกระทุ้งดิน หรือแอสฟัลท์ 
- รถเข็น - เครื่องผสมยางแอสฟัลท์ 
- รถแทรกเตอร์ตีนตะขาบ - เครื่องมือทดลองความลาดเท 
- รถขุดตีนตะขาบ - เครื่องเจาะหิน 
- รถเตาต้มยาง - เครื่องเจาะเหล็ก 
- รถพ่นยาง - สว่านเจาะเหล็ก 
- รถตักดิน - เครื่องตบดิน 
- รถเกลี่ยดิน - เครื่องมือไสไม้ไฟฟ้า 
- รถตักหน้าขุดหลัง - เลื่อยไฟฟ้า 
- รถบด - รอกแม่แรง 
- รถบดอัดขยะ - เครื่องพ่นสี 
- รถบดล้อเหล็ก - เครื่องกลึง 
- รถบดตีนแกะ - เครื่องเชื่อมโลหะ 
- รถเกรดเดอร์ - เครื่องผสมคอนกรีต 
- รถกวาดถนน - เครื่องโม่หิน 
- รถเข็ม - เครื่องตีเส้น 
- เครื่องตอกเสาเข็ม - เครื่องตัดกระเบื้อง 
- เครื่องอัดลม - เครื่องอัดจารบี 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ส ารวจ 
- กล้องส่องทางไกล - โดรน 
- เครื่องเจาะส ารวจ - เครื่องรับสัญญาณดาวเทียม (GPS) 
- กล้องระดับ - เครื่องวัดระยะ 
- กล้องวัดมุม - เทปวัดระยะ 
- ไม้สตาฟฟ์ 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
- หม้อต้มเครื่องมือไฟฟ้า - เครื่องทดสอบความถ่วงจ าเพาะของเหลว 
- กล้องจุลทรรศน์ - เครื่องวัดความชื้นในดิน 
- เครื่องชั่งน้ าหนัก - เครื่องวัดความเป็นกรด 
- เครื่องดูดอากาศ - เครื่องวัดตะกอน 



- เครื่องมือเทียบสีเคมี - เครื่องตักตะกอน 
- เครื่องเป่าลม - ตู้ท าน้ าแข็ง 
- เครื่องมือเติมน้ ายา - เครื่องกลั่นน้ า 
- เครื่องวัดความถี่ - เครื่องวัดอุณหภูมิน้ า 
- เครื่องวัดความสูง - เครื่องระเหยของเหลว 
- เครือ่งวัดอุณหภูมิโลหะเหลว - เครื่องวิเคราะห์แยกขนาดของเม็ดดิน 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
- มอนิเตอร์ (Monitor) - สแกนเนอร์ (Scanner) 
- เครื่องพิมพ์ (Printer) - เครื่องส ารองไฟ (UPS) 
- พล็อตเตอร์ (Plotter) - เครื่องป้อนกระดาษ 
- เครื่องแปลงรหัสสัญญาณ - ฮาร์ดดิสก์พกพา 
- เครื่องคอมพิวเตอร์ 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์การศึกษา 
- จักรเย็บผ้า - จักรพันริม/ท าลวดลาย 
- หุ่นจ าลอง - โมเดลสื่อการสอน 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์งานบ้านและงานครัว 
- เครื่องกรองน้ า - เครื่องท าน้ าเย็น 
- เครื่องดูดควัน - เตาอบ 
- เครื่องตัดหญ้า - เตาแก๊ส 
- ตู้เย็น/ตู้แช่อาหาร - เตียง 
- เครื่องซักผ้า - เครื่องล้างชาม 
- เครื่องอบผ้า 
ตัวอย่าง ครุภัณฑ์สนาม 
- เต็นท์สนาม - เตียงสนาม 
- โต๊ะสนาม - เก้าอ้ีสนาม 



แบบฟอร์ม 1 

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...................... 

 

 

การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

หน่วยงาน .................................................. 

ต้ังแต่เดือน ............................................................................ 

ล าดับที่ ชื่อประเภท รายละเอียด / ยหี่  ้อ / รนุ่ จ านวน 
รหัสครุภัณฑ ์

ในระบบ Online 

รหัสสินทรัพย์ 

ในระบบ GFMIS 
ยืม วนั  ท่ีประสงค์ 

ส่งคืนครุภัณฑ์ 

วนั  ท่ีส่งคืน 

ครุภัณฑ ์
หมายเหตุ 

วันท่ียืม หน่วยงาน 
           

           

           

           

ยอดรวม     

 

ทง้ั นไี้ ด 

 

นบหลักฐาน ส าเนาใบยืม/ใบคืนพัสดุ มาพร 

 

มนี้ 

* ส่งช้ากว่าก าหนดได้ไม่เกิน 7 วัน 

คงเหลือท่ียงัไม่ส่งคืนจ านวน    รายการ 

หน่วยงานไม่มีการให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

(ลงช่ือ) ..............................................................................................เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

(.............................................) 

ต าแหน่ง .................................................. 
 
 

(ลงช่ือ) ........................................................................................... หัวหน้าหน่วยพัสดุ 

(............................................) 

ต าแหน่ง ................................................. 



แบบฟอร์ม 2 

รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...................... 

 

 

การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่ 

หน่วยงาน .................................................. 

ตัง้ แต่เดือน ............................................................................ 

ล าดบั  ท่ี ชื่อประเภท รายละเอียด / ยห่ี  ้อ / รนุ่ จ านวน 
รหัสครุภัณฑ ์

ในระบบ Online 

รหัสสินทรพั  ย์ 

ในระบบ GFMIS 
ยืม วนั  ท่ีประสงค์ 

ส่งคืนครุภัณฑ์ 

วันที่ส่งคืน 

ครุภัณฑ ์
หมายเหตุ 

วันท่ียืม หน่วยงาน 
           

           

           

           

ยอดรวม     

* ส่งช้ากว่าก าหนดได้ไม่เกิน 7 วัน 

ท้ังนี้ได้แนบหลักฐาน ส าเนาใบยืม/ใบคืนพัสดุ มาพรอ้ มนี้ 

คงเหลือท่ียังไม่ส่งคืนจ านวน    รายการ 

หน่วยงานไม่มีการให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

(ลงช่ือ) ..............................................................................................เจ้าหน้าที่พัสดุ 

(.............................................) 

ต าแหน่ง .................................................. 
 
 

(ลงช่ือ) ........................................................................................... หัวหน้าหน่วยพัสดุ 

(............................................) 

ต าแหน่ง ................................................. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พัสดุประเภทใช้คงรูป 
 (ประเภทครุภัณฑ์) 
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ตัวอย่าง ครุภัณฑ์สำนักงาน 

- โต๊ะ - เครื่องทำลายเอกสาร 
- โต๊ะทำงาน - เครื่องเจาะกระดาษและเข้าเล่ม 
- โต๊ะพิมพ์ดีด - เครื่องบันทึกเงินสด 
- โต๊ะประชุม - เครื่องปรับอากาศ 
- โต๊ะวางเครื่องคอมพิวเตอร์ - เครื่องกรองอากาศ 
- โต๊ะวางเครื่องพิมพ ์ - พัดลม รวมถึงพัดลมระบายอากาศ 
- โต๊ะเขียนแบบ - เครื่องดูดฝุ่น 
- โต๊ะอเนกประสงค์ - เครื่องขดัพ้ืน 
- โต๊ะอาหาร - รถเข็น 
- โต๊ะหมู่บูชา - เคาน์เตอร์ 
- ชุดรับแขก - ตู้โทรศพัท ์
- เก้าอ้ี - เครื่องโทรศัพท์พ้ืนฐาน 
- เก้าอ้ีทำงาน - เครื่องโทรศัพท์เคล่ือนที่ 
- เก้าอ้ีฟังคำบรรยาย - เครื่องพิมพ์ดีด 
- เก้าอ้ีเขียนแบบ - เครื่องคำนวณ 
- เก้าอ้ีสำหรับเจ้าหน้าท่ีคอมพิวเตอร์ - เครื่องโทรภาพ หรือโทรสาร 
- ตู้ - เครื่องถ่ายเอกสาร 
- ตู้ไม้ - เครื่องพิมพ์สำเนาระบบดิจิตอล 
- ตู้เหล็ก - เครื่องอัดสำเนา 
- ถังน้ำ - ตู้เก็บแผนที่ 
- ตู้นิรภัย - ตู้โชว์ 
- ตู้เก็บเอกสาร - ช้ันวางเอกสาร 

ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง 
- รถยนต์นั่ง - รถบรรทุก 
- รถยนต์โดยสาร - หลังคารถบรรทุก 
- รถยกของ - รถกระบะเทท้าย 
- รถปั้นจ่ัน - รถบรรทุกน้ำมัน 
- รถเทรลเลอร์ - รถบรรทุกน้ำ 
- เรือยนต์ - รถบรรทุกขยะ 
- รถจักรยานยนต์ - เคร่ืองยนต์ (ยกเคร่ืองใหม่) 
- รถจักรยาน - ลิฟต์ 
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ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ 

- เคร่ืองกำเนิดไฟฟ้า - เครื่องเล่นวีซีดี/ดีวีดี 
- หม้อแปลงไฟฟ้า - ไมโครโฟน 
- เครื่องขยายเสียง - เครื่องวัดความถ่ีคล่ืนวิทยุ 
- เครื่องบันทึกเสียง - เครื่องอัดสำเนาเทป 
- เครื่องเล่นแผ่นเสียง - เครื่องถอดเทป 
- เครื่องรับส่งวิทยุ - วิทย-ุเทป 
- เครื่องชาร์จแบตเตอรี่  

ตัวอย่าง ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ 
- กล้องถ่ายรูป - โทรทัศน ์
- กล้องถ่ายภาพยนตร์ - เครื่องฉายภาพข้ามศีรษะ 
- กล้องถ่ายวีดีโอ - เคร่ืองเทปซิงโครไนซ์ 
- เครื่องอัดและขยายภาพ - ไฟแวบ 
- เครื่องฉายภาพยนตร์ - จอภาพ 
- เครื่องฉายสไลด์ - เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ 
- เครือ่งวีดีโอ - เครื่องฉายภาพจากสัญญาณวีดีโอ 
- เครื่องตัดต่อภาพ - โคมไฟถ่ายภาพและวีดีโอ 

 ตัวอย่าง ครุภัณฑ์การเกษตร 
- รถไถ - เครื่องนวดธัญพืช 
- รถแทรกเตอร ์ - เครื่องสีข้าว 
- เครื่องพ่นยา - เครื่องสีฝัด 
- เครื่องช่ัง - เครื่องเก็บเกี่ยวข้าวโพด ข้าวฟ่าง 
- เครื่องรดน้ำ - ตู้เก็บเมล็ดพันธ์ุ 
- เครื่องสูบน้ำ - เครื่องนับเมล็ดพืช 
- เครื่องเกล่ียหญ้า - เครื่องหยอดหรือหว่านเมล็ดพันธ์ุ 
- เครื่องคราดหญ้า - เครื่องทำความสะอาดเมล็ดพันธ์ุ 
- เครื่องตัดหญ้า - เครื่องกระเทาะเมล็ดพันธ์ุ 
- เครื่องหว่านปุ๋ย - เครื่องผสมยาคลุกเมล็ดพันธ์ุ 
- เครื่องยกร่อง - เครื่องบดและผสมอาหารสัตว์ 
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ตัวอย่าง ครุภัณฑ์โรงงาน 

- แท่นพิมพ ์ - เครื่องอัดฉีดเครื่องจักร 
- เครื่องพิมพ์แบบ - เครื่องตัดเหล็ก 
- ถังเก็บเช้ือเพลิง - เครื่องตัดโลหะ 
- หัวเช่ือมแก๊ส - เครื่องเจีย หรือตัด 
- เครื่องเขียนโลหะด้วยไฟฟ้า - เครื่องพับและม้วนเหล็ก 
- เครื่องจักรกล - เคร่ืองป๊ัมน้ำมันไฟฟ้า 
- เครื่องจักรไอน้ำ - เครื่องล้างทำความสะอาดเครื่องยนต์ 
- เครื่องดูดลม - เคร่ืองตรวจทุ่นโดนาโม 
- เครื่องปั๊ม/เป่าลม - เครื่องตีตราและอัดแบบ 
- เครื่องถอดและต่อโซ่ - เล่ือยวงเดือนไฟฟ้า 
- แท่นกลึง - สว่านไฟฟ้า 

 ตัวอย่าง ครุภัณฑ์ก่อสร้าง 
- ท่อจ่ายน้ำ หัวดับเพลิง - เครื่องกระทุ้งดิน หรือแอสฟัลท์ 
- รถเข็น - เครื่องผสมยางแอสฟัลท์ 
- รถแทรกเตอร์ตีนตะขาบ - เครื่องมือทดลองความลาดเท 
- รถขุดตีนตะขาบ - เครื่องเจาะหิน 
- รถเตาต้มยาง - เครื่องเจาะเหล็ก 
- รถพ่นยาง - สว่านเจาะเหล็ก 
- รถตักดิน - เครื่องตบดิน 
- รถเกล่ียดิน - เคร่ืองมือไสไม้ไฟฟ้า 
- รถตักหน้าขุดหลัง - เล่ือยไฟฟ้า 
- รถบด - รอกแม่แรง 
- รถบดอัดขยะ - เครื่องพ่นสี 
- รถบดล้อเหล็ก - เครื่องกลึง 
- รถบดตีนแกะ - เครื่องเชื่อมโลหะ 
- รถเกรดเดอร ์ - เครื่องผสมคอนกรีต 
- รถกวาดถนน - เคร่ืองโม่หิน 
- รถเข็ม - เครื่องตีเส้น 
- เครื่องตอกเสาเข็ม - เครื่องตัดกระเบื้อง 
- เครื่องอัดลม - เครื่องอัดจารบี 
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 ตัวอย่าง ครุภัณฑ์สำรวจ 

- กล้องส่องทางไกล - โดรน 
- เครื่องเจาะสำรวจ - เคร่ืองรับสัญญาณดาวเทียม (GPS) 
- กล้องระดับ - เครื่องวัดระยะ 
- กล้องวัดมุม - เทปวัดระยะ 
- ไม้สตาฟฟ์  

ตัวอย่าง ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ 
- หม้อต้มเคร่ืองมือไฟฟ้า - เครื่องทดสอบความถ่วงจำเพาะของเหลว 
- กล้องจุลทรรศน์ - เคร่ืองวัดความช้ืนในดิน 
- เครื่องช่ังน้ำหนัก - เครื่องวัดความเป็นกรด 
- เครื่องดูดอากาศ - เครื่องวัดตะกอน 
- เครื่องมือเทียบสีเคมี - เครื่องตักตะกอน 
- เครื่องเป่าลม - ตู้ทำน้ำแข็ง 
- เครื่องมือเติมน้ำยา - เครื่องกล่ันน้ำ 
- เครื่องวัดความถ่ี - เครื่องวัดอุณหภูมิน้ำ 
- เครื่องวัดความสูง - เครื่องระเหยของเหลว 
- เครื่องวัดอุณหภูมิโลหะเหลว - เครื่องวิเคราะห์แยกขนาดของเม็ดดิน 

ตัวอย่าง ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
- มอนิเตอร์ (Monitor) - สแกนเนอร์ (Scanner) 
- เคร่ืองพิมพ์ (Printer) - เคร่ืองสำรองไฟ (UPS) 
- พล็อตเตอร์ (Plotter) - เครื่องป้อนกระดาษ 
- เครื่องแปลงรหัสสัญญาณ - ฮาร์ดดิสก์พกพา 
- เครื่องคอมพิวเตอร์  

ตัวอย่าง ครุภัณฑ์การศึกษา 
- จักรเย็บผ้า - จักรพันริม/ทำลวดลาย 
- หุ่นจำลอง - โมเดลส่ือการสอน 
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ตัวอย่าง ครุภัณฑ์งานบ้านและงานครัว 

- เครื่องกรองน้ำ - เครื่องทำน้ำเย็น 
- เครื่องดูดควัน - เตาอบ 
- เครื่องตัดหญ้า - เตาแก๊ส 
- ตู้เย็น/ตู้แช่อาหาร - เตียง 
- เครื่องซักผ้า - เครื่องล้างชาม 
- เครื่องอบผ้า  

 ตัวอย่าง ครุภัณฑ์สนาม 
- เต็นท์สนาม - เตียงสนาม 
- โต๊ะสนาม - เก้าอ้ีสนาม 

 


