
                        บันทึกข้อความ  
ส่วนราชการ   กลุ่มบริหารพัสดุ  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร. ๖500                         

ท่ี   ดศ 0301.007/640                                       วันที่    ๑๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗               

เรื่อง ขอความเห็นชอบและขออนุมัติแบบฟอร์มร่างแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี                         .                                      

เรียน    ลนก. 

 ๑. เรื่องเดิม 
  ตามที่ พด. มแีนวทางการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุของกรมอุตุนิยมวิทยา และได้

เผยแพร่คำส่ังกรมอุตุนิยมวิทยาที่ 269/2561 ส่ัง ณ วันที่ 21 มิถุนายน 2561 ได้ดำเนินการแจ้งเวียนให้
หน่วยงานส่วนกลางและส่วนภูมิภาคไว้แล้วน้ัน 

 2. ข้อเท็จจริง 
  เพ่ื อให้ การป ฏิบั ติ งานจัดซ้ือจัดจ้ างเป็ นไปตามพระราชบั ญญั ติการจัดซ้ือจัดจ้ าง                  

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ รวมทั้งมติคณะรัฐมนตรีและแนวทางปฏิบัติต่างๆ เห็นสมควรแจ้งเวียนกำกับแนวทางการจัดซ้ือ
จัดจ้าง ข้ันตอนการจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง ดังน้ัน พด.ได้ดำเนินการจัดทำแบบฟอร์มการจัดทำแผนการจัดซ้ือ              
จัดจ้าง  เพ่ือปรากฏรายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายมาน้ี 

 3. ข้อกฎหมายและระเบียบราชการที่เกี่ยวข้อง 
  3.1 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
   มาตรา ๑๑ กำหนดว่า ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี และ

ประกาศเผยแพร่ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่
กรมบัญชีกลางกำหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ัน เว้นแต่  

   (๑) กรณีที่มความจำเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ  ทั้งน้ี  ตามมาตรา  ๕๖  
(๑)  (ค)  หรือ  (ฉ)  

   (๒) กรณีที่มีวงเงินในการจดซอจดจางตามทกาหนดในกฎกระทรวงหรือมความจำเป็นต้อง
ใช้พัสดุ โดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด  ทั้งน้ี  ตามมาตรา  ๕๖ (๒)  (ข)  (ง)  หรือ  (ฉ)  

   (๓) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่กำหนดในกฎกระทรวงหรือที่มี 
ความจาเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความมั่นคงของชาติ  ทั้งน้ี  ตามมาตรา  ๗๐  (๓)  (ข)  หรือ  (ฉ)  

   (๔) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคมงานก่อสร้างที่มีความจำเป็นเร่งด่วนหรือที่
เก่ียวกับ ความมั่นคงของชาติตามมาตรา  ๘๒  (๓)  

   หลักเกณฑ์  วิธีการ  และรายละเอียดการจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างตามวรรคหน่ึง   และ
การเปล่ียนแปลงแผน  ให้เป็นไปตามระเบียบที่รฐัมนตรีกำหนด 

  3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภ้าครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
   ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซ้ือจัด

จ้างจากหน่วยงานที่เก่ียวข้องหรือผู้มีอำนาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใน
การปฏฺบัติงานน้ันจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ 

    แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปน้ี 
(1) ช่ือโครงการที่จะจัดซ้ือจัดจ้าง 

    (2)  วงเงินที่จะจัดซ้ือจัดจ้างโดยประมาณ   
    (3)  ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซ้ือจัดจ้าง 

/(4) วงเงิน ... 
 

สราวุธ สมทรัพย์
(๑)
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   (4) รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
   เมื่ อหั วหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็ นชอบแผนการจัดซ้ือจัดจ้ างประจํ าปี                   

ตามวรรคหน่ึงแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
และของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางกําหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ  
ของหน่วยงานของรัฐน้ัน เว้นแต่กรณีที่บัญญัติไว้ตามความในมาตรา ๑๑ วรรคหน่ึง  

   หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศ เผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างโครงการใด                   
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างในโครงการน้ันได้  

   ข้อ ๑๒ หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจําปีตามข้อ ๑๑   
แล้วให้หน่วยงานของรัฐรีบดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและข้ันตอนของระเบียบน้ี ในหมวด ๒                 
หมวด ๓ หรือหมวด ๔ แล้วแต่กรณี  เพ่ือให้พร้อมที่จะทําสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติ                     
ทางการเงินแล้ว  

   ข้อ ๑๓ ในกรณีที่มีความจําเป็นต้องเปล่ียนแปลงแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจําปี                 
ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงานน้ันจัดทํารายงานพร้อมระบุเหตุผล ที่ขอเปล่ียนแปลง
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ใหด้ําเนินการตามข้อ ๑๑ 
วรรคสาม ต่อไป 

  3.3 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 371 ลงวันที่ 5 สิงหาคม 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติ
เก่ียวกับการเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบยีบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

   ข้อ 3 กำหนดว่า เมื่ อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณแล้ว                    
ให้หน่วยงานของรัฐจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำทั้งปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ และปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐน้ัน 
และให้หน่ยงานของรัฐรีบดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ือให้พร้อมที่จะทำสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติ 
ทางการเงินแล้ว กล่าวคือ หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการจัดซ้ือจัดจ้างจนถึงข้ันตอนได้ตัวผู้ขายหรือผู้รับจ้าง                  
ไว้ก่อนได้ เว้นแต่ข้ันตอนการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 

  3.๔ คู่มือการจัดทำแผนการจัดซ้ือจัดจ้างในระบบ e-GP สำหรับหน่วยงานภาครัฐ 
(ข้ันตอนเพ่ิมแผนการจัดซ้ือจัดจ้าง-ประกาศแผนการจัดซ้ือจัดจ้างข้ึนเว็บไซต์ จัดทำโดยกลุ่มงานมาตรฐานการ
จัดซ้ือจัดจ้างด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 

  3.5 หนังสือหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 04054/ว41 ลงวันที่ 24 มกราคม 2567 เรื่องแนวทาง
ปฏิบัติในการเตรียมการจัดซ้ือจัดจ้างและการเร่งรัดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ พ.ศ.2567  

 ๔. ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 
  เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการจัดซ้ือจัดจ้างตามกฎหมายและระเบียบราชการ                 

พด.ได้ดำเนินการจัดทำแบบฟอร์มร่างแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี เสร็จเรียบร้อยแล้ว   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบตามรายงานข้างต้น พร้อมขอได้โปรดเสนอเรื่องให้ ออต.เพ่ือโปรด                    
พิจารณาให้ความเห็นชอบขออนุมัติแบบฟอร์มร่างแผนการจัดซ้ือจัดจ้างประจำปี ก่อนจะได้ดำเนินการแจ้งเวียน                
ให้ทราบและถือปฏิบัติต่อไป หากชอบด้วยดำริ 

 
 

              (นางสาวจิตสุดา กระจ่างมล) 
                 ผก.พด. 


นางสาวจิตสุดา กระจ่างมล
 19/02/2567



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สราวุธ สมทรัพย์
(๒) เรียน ออต. ผ่าน รอบ. 
            เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบขออนุมัติ
แบบฟอร์มร่างแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี
ก่อน พด. แจ้งเวียนหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติต่อไป
หากชอบด้วยดำริ



             (นายสราวุธ  สมทรัพย์)
               ลนก. /๑๙ ก.พ. ๖๗



(๒) เรียน ออต. ผ่าน รอบ. 
            เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบขออนุมัติ
แบบฟอร์มร่างแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี
ก่อน พด. แจ้งเวียนหน่วยงานทราบและถือปฏิบัติต่อไป
หากชอบด้วยดำริ



             (นายสราวุธ  สมทรัพย์)
               ลนก. /๑๙ ก.พ. ๖๗

 นายสราวุธ สมทรัพย์
 19/02/2567

ธนะสิทธิ์ เอี่ยมอนันชัย
รอบ./ ๑๙ ก.พ. ๖๗


รอบ./ ๑๙ ก.พ. ๖๗

 ว่าที่ร้อยตรีธนะสิทธิ์ เอี่ยมอนันชัย
 19/02/2567

กรรวี สิทธิชีวภาค
(๓) - เห็นชอบและอนุมัติแบบฟอร์มร่างแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
        ตามเสนอ(๑) และ (๒)
      - ให้ พด. ดำเนินการแจ้งเวียนหน่วยงานภายในสังกัด
        ให้ทราบและถือปฏิบัติต่อไป



           (นางสาวกรรวี สิทธิชีวภาค)
             อธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยา
                  ๒๐ ก.พ.๖๗        


(๓) - เห็นชอบและอนุมัติแบบฟอร์มร่างแผนจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
        ตามเสนอ(๑) และ (๒)
      - ให้ พด. ดำเนินการแจ้งเวียนหน่วยงานภายในสังกัด
        ให้ทราบและถือปฏิบัติต่อไป



           (นางสาวกรรวี สิทธิชีวภาค)
             อธิบดีกรมอุตุนิยมวิทยา
                  ๒๐ ก.พ.๖๗        

 นางสาวกรรวี สิทธิชีวภาค
 20/02/2567


นางสาวจิตสุดา กระจ่างมล
 20/02/2567


(๔) เรียน คุณสุกานดา
                  เพื่อแจ้งเวียน
ตามระเบียบฯต่อไป




   ผก.พด./๒๐ ก.พ.๖๗

สุกานดา เส็งสมาน
(๕) เรียน ผอ.กองฯ /ศูนย์ฯ /สถานีฯ
        เพื่อโปรดทราบตามนัย 1 - 3 
และถือปฏิบัติ ต่อไป



(นางสาวสุกานดา เส็งสมาน)
     พธก. / ๒๐ ก.พ. ๖๗

(๕) เรียน ผอ.กองฯ /ศูนย์ฯ /สถานีฯ
        เพื่อโปรดทราบตามนัย 1 - 3 
และถือปฏิบัติ ต่อไป



(นางสาวสุกานดา เส็งสมาน)
     พธก. / ๒๐ ก.พ. ๖๗

 นางสาวสุกานดา เส็งสมาน
 20/02/2567

สราวุธ สมทรัพย์
(๖) เรียน ผก.กลุ่มในลก.
              เพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตามนัย (๑)-(๕) ต่อไป


              (นายสราวุธ สมทรัพย์)
                ลนก. / ๒๐ ก.พ.๖๗


(๖) เรียน ผก.กลุ่มในลก.
              เพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตามนัย (๑)-(๕) ต่อไป


              (นายสราวุธ สมทรัพย์)
                ลนก. / ๒๐ ก.พ.๖๗

 นายสราวุธ สมทรัพย์
 20/02/2567

บุญเกตุ นุชประมูล
(๗) เรียน ขรก.กจ.
              เพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตามนัย (๑) - (๕)



            ผก.กจ./๒๑ ก.พ.๖๗



(๗) เรียน ขรก.กจ.
              เพื่อโปรดทราบและถือปฏิบัติตามนัย (๑) - (๕)



            ผก.กจ./๒๑ ก.พ.๖๗

 นางบุญเกตุ นุชประมูล
 21/02/2567



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ซ้ือ จ้าง เช่า จ านวน หน่วย
เงินงบประมาณตาม

 พ.ร.บ.รายจ่าย
ประจ าปี

เงินนอกงบประมาณ

.(1) .(2) .(3) .(4) .(5) .(6) .(7) .(8) .(9)

รหัสงบประมาณ.....................................รหัสแหล่งเงิน................................... รหัสกิจกรรมหลัก..................................... รหัสกิจกรรมย่อย...........................

ล าดับ
ท่ี

ประเภทการ
จัดหา ()

ช่ือโครงการท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้าง
(ระบบ e-GP)

ปริมาณ
วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้าง
โดยประมาณ (บาท)

(ระบบ e-GP)

เดือน/ปี 
ท่ีคาดว่าจะ

ประกาศจัดซ้ือจัด
จ้าง

(ระบบ e-GP)

จัดซ้ือ
จัดจ้าง
โดยวิธี

หมาย
เหตุ

แผนการจัดซ้ือจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.256......
หน่วยงาน................................... กรม/จังหวัด...........................................

ผู้จัดท ำ
............................................
(..........................................)
ต ำแหน่ง................................

ผู้ตรวจสอบ
...................................
(...................................)

ต ำแหน่ง................................

เห็นชอบ
............................................
(..........................................)
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ



ค าอธิบาย ในแต่ละช่องควรกรอกข้อมูลดังน้ี
(1) ล าดับท่ี   -->  ระบุล ำดับท่ี
(2) โครงการ    -->  ระบุช่ือโครงกำรตำมพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี หรือ โครงกำรท่ีได้รับกำรจัดสรรงบประมำณ
(3) ปริมาณ และ (4) หน่วย    --> จ ำนวนปริมำณ เช่น  5 รำยกำร , 5 เคร่ือง

(5) เงินงบประมาณตาม พ.ร.บ.รายจ่ายประจ าปี 

(6) เงินนอกงบประมาณ

(8) จัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธี
1.วิธีประกำศเชิญชวนท่ัวไป
2.วิธีคัดเลือก

ผู้จัดท า : ผู้ท่ีได้รับมอบหมำยหรือเจ้ำของโครงกำรท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้ำง
ผู้ตรวจสอบ : ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก /ผู้อ ำนวยกำรศูนย์ /ผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม /หัวหน้ำกลุ่ม
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ : ผู้ท่ีได้รับมอบหมำยให้ปฏิบัติรำชกำรแทนอธิบดีตำมหนังสือมอบอ ำนำจ อธิบดี

 --> กรณีท่ี 2 กรณีวิธีคัดเลือก ให้ระบุเดือน / ปี ท่ีคาดว่าจะอนุมัติรายงานขอซ้ือขอจ้าง

วงเงินท่ีจะจัดซ้ือจัดจ้างโดยประมาณ (บาท) (5 , 6)

(7) เดือน/ปี ท่ีคาดว่าจะประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง

 --> กรณีท่ี 1 กรณีวิธีประกาศเชิญชวนท่ัวไป ให้ระบุเดือน / ปี ท่ีคาดว่าจะประกาศจัดซ้ือจัดจ้าง






















